
 

 
Reformierte Kirchgemeinde Täuffelen   
 
In unserer Kirchgemeinde  leben fast 3000 Mitglieder. Sie umfasst die Gemeinden  
Täuffelen-Gerolfingen, Hagneck, Epsach, Hermrigen und Mörigen. 
 
Wir suchen auf den 1. Februar 2021 oder nach Vereinbarung 
 

Verwalter / Verwalterin 
Kirchgemeindesekretariat   
Beschäftigungsgrad: 35% 
 
Hauptaufgaben:  
+    Leitung Kirchgemeindesekretariat 
+    Zusammenarbeit mit Kirchgemeinderat, Finanzverwalterin und Sigristen 
+    Unterstützung des Pfarramtes und der KUW  
+    Protokollführung Kirchgemeinderat und Kirchgemeindeversammlung 
+    Betreuung Home-Page  
 
Ihr Profil:  
+     Kaufmännische Grundausbildung 
+     Selbständiges Arbeiten 
+     Berufserfahrung vorzugsweise in einer öffentlich-rechtlichen Körperschaft  
+     Gute Informatikkenntnisse in "Word", Excel", Powerpoint" 
 
Wir bieten: 
+     Interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit in kleinem Team 
+     Zeitgemässe Anstellungsbedingungen 
+     selbständige Planung der Tätigkeiten  
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung mit den üblichen Unterlagen und dem Hinweis  
 "Stellenbewerbung" bis am 21.  Dezember 2020,  digital an  
"kirche.taeuffelen@bluewin.ch" oder in Papierform an  Kirchgemeinde Täuffelen,  
 z.H. Ressort Personal, Theo Ritz, Baarstrasse 2A, 3272 Epsach. 
 
Für weitere Auskünfte wenden Sie sich an Theo Ritz (079 618 70 98).   


